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1. Introduzione

ArcanaMente ¢ il nuovo software per la schedatura delle cartelle cliniche degli ex ospedali
psichiatrici (e/o di altro ente che produce cartelle cliniche psichiatriche) realizzato con il contributo
della Direzione Generale Archivi e disponibile gratuitamente per le Soprintendenze archivistiche e
bibliografiche, per gli Archivi di Stato e per gli enti, proprietari e conservatori degli archivi in
questione, che ne vogliano fare uso nelllambito di progetti condivisi ed approvati dalle
Soprintendenze.

E stato messo a punto da un gruppo di lavoro della Scuola Normale Superiore di Pisa, diretto da
Umberto Parrini, e costituito da Gianfranco di Tota, Matteo Gallo e Mirko Delcaldo.

Per il Gruppo di coordinamento nazionale Carte da legare hanno collaborato a tale attivita
Leonardo Musci e Rossella Santolamazza.

Il software, web-based, & il risultato della reingegnerizzazione del precedente programma, gia
utilizzato per schedare le cartelle cliniche appartenenti agli archivi di 13 ospedali psichiatrici, per
gli anni indicati nell’elenco che segue:
- Ascoli Piceno, Ospedale psichiatrico provinciale in Fermo, 1854-1902
- Bergamo, Ospedale neuropsichiatrico provinciale, 1814-1998
- Bisceglie, Casa della Divina Provvidenza. Istituti ospedalieri, centri di riabilitazione, 1933-
1946 (date del primo ricovero) con dati al 1997
- Bologna, Ospedale psichiatrico provinciale Francesco Roncati, 1789-1858
- Cuneo, Ospedale neuropsichiatrico per la provincia di Cuneo in Racconigi, 1871-1981
- L'Aquila, Ospedale neuropsichiatrico provinciale Collemaggio, 1896-1976
- Milano, Ospedale psichiatrico Paolo Pini, 1944-1952
- Napoli, Ospedale psichiatrico Leonardo Bianchi, 1930-1935
- Perugia, Ospedale neuropsichiatrico provinciale Santa Margherita, 1824-1901, con dati dal
1783
- Roma, Ospedale psichiatrico Santa Maria della Pieta, 1853-1910, con dati dal 1803
- Rovigo, Ospedale psichiatrico provinciale, 1930-1992
- Teramo, Ospedale psichiatrico Sant'Antonio abate, 1881-1950
- Venezia, Ospedale psichiatrico provinciale San Servolo, 1842-1871, con dati dal 1806 (solo
ricoverati maschi).

| dati in questione sono stati riversati nel nuovo software e, in tale occasione, sono state anche
effettuate generali operazioni di revisione delle banche dati, introducendo in particolare controlli
di coerenza e correzione di refusi e normalizzazioni ed indicizzazioni di termini a scopo di ricerca.

Le 13 banche dati “storiche” sono gia ricercabili nella Sezione Cartelle cliniche del portale del
progetto Carte da legare, secondo le modalita in esso illustrate e nel rispetto della normativa sulla
privacy: http://www.cartedalegare.san.beniculturali.it/index.php?id=search&navid=0

Il nuovo ArcanaMente & stato licenziato a dicembre 2015 ed € in uso dall’inizio del 2016; alle 13
banche dati iniziali, si stanno aggiungendo ulteriori schedature frutto di progetti di
completamento o di nuovi progetti effettuati sia dalle Soprintendenze che da altri enti.

Le nuove banche dati saranno ricercabili sul sito dopo che saranno state approvate localmente dal
referente Carte da legare della Soprintendenza e/o Archivio di Stato competente e a livello
nazionale dal Gruppo di coordinamento nazionale del progetto.



Nel data entry sono disponibili ad ogni sezione e/o campo Aiuti contestuali che guidano gli utenti
nell’'inserimento dei dati. Con le seguenti Istruzioni, invece, si forniscono informazioni di tipo
generale sull’utilizzo del software.



2. L’accesso al software

Il software e disponibile al seguente indirizzo web:
http://www.cartedalegare.san.beniculturali.it/carte de/

Carte da legare

Scuola Normale Superiore -
Pisa

Password:

© 2015 Scuecla Mormale Superiore - Piza

Il login avviene inserendo i propri dati nella maschera.

| dati di accesso (Username e Password) vengono assegnati dal Gruppo di coordinamento
nazionale e devono essere richiesti dalla Soprintendenza archivistica e bibliografica competente
e/o  dall’Archivio di Stato  con mail alla dott.ssa Rossella Santolamazza
(rossella.santolamazza@beniculturali.it ), inviata per conoscenza alla dott.ssa Elisabetta Reale
(elisabetta.reale@beniculturali.it.

Questi dati sono strettamente personali e non possono essere messi a disposizione di altri utenti.




3. Home

Carte da |egare Home 2 Benvenuto: Santolamazza

» Home

» Esc Complessi archivistici Diagnosi
indicizzazione/classificazione
Cerca

P Cerca
Inserisci

Unita archivistiche Gruppi'di lavoro

Cerca
Cerca

i Inseriscl nuovo gruppo
Inserisci

Persone bkent

Cerca
Cerca

i Inserisci nuove utente
Inserisci

i

Ricoveri Vocabolari

2 Gestione vocabolari
Cerca

Aiuti contestuali

Gestione aiuti contestuali

Dalla parte sinistra della Home |'utente accede ai serbatoi: Complessi archivistici, Unita
archivistiche, Persone, Ricoveri.

Dalla parte destra della Home I'utente accede ai serbatoi: Indicizzazione delle diagnosi, Gruppi di
lavoro, Utenti, Vocabolari, Aiuti contestuali.
Tali serbatoi sono visualizzati ed utilizzati in modo differenziato a seconda del tipo di utenza.

Le attivita nel software avvengono per Gruppi di lavoro che corrispondono ai singoli archivi; ogni
Gruppo di lavoro deve avere almeno un utente Supervisore locale, nella persona del referente
della Soprintendenza e/o dell’Archivio di Stato, e puo avere enne utenti Schedatori.

Ci sono poi utenti Supervisori nazionali, che rappresentano il Gruppo di coordinamento nazionale
Carte da legare.

Agli utenti vengono assegnati specifici diritti:

e il Supervisore nazionale puo consultare, inserire/modificare, cancellare le schede di tutti i
Gruppi di lavoro; puo inoltre inserire nuovi Gruppi di lavoro, inserire/modificare/cancellare
gli Utenti, gestire i serbatoi Indicizzazione delle diagnosi, Vocabolari, Aiuti contestuali. Puo,
infine, approvare definitivamente tutte le schede utilizzando la voce “approvata” del
vocabolario relativo allo Stato della scheda;



* il Supervisore locale puo consultare, inserire/modificare, cancellare tutte le schede inserite
nel suo Gruppo di lavoro; pud inoltre consultare le schede Persona di tutti i Gruppi di
lavoro. Puo infine approvare localmente le schede del suo Gruppo di lavoro utilizzando la
voce “approvata localmente” del vocabolario relativo allo Stato della scheda;

* lo Schedatore pu® consultare, inserire/modificare, cancellare tutte le schede di sua
pertinenza; puo inoltre consultare le schede Persona di tutti i Gruppi di lavoro. Le schede
da lui inserite si trovano di default nello stato “in via di compilazione”; nel corso del lavoro
di schedatura puo passare nello stato “da approvare” quelle che ritiene pronte per la
revisione del Supervisore locale.

N.B. | Supervisori nazionali visualizzano e possono accedere a tutti i serbatoi (come nella figura
precedente).

| Supervisori locali visualizzano tutti i serbatoi tranne Aiuti contestuali (come nella prima figura
che segue), ma non possono accedere ai serbatoi della parte destra della Home.

Gli Schedatori, nella parte destra della Home, visualizzano soltanto i serbatoi Indicizzazione delle
diagnosi e Vocabolari, senza peraltro potervi accedere (come nella seconda figura che segue).

Carte da legare

* Home

- Home
*» Esci

Complessi archivistici Diagnosi indicizzazione/classificazione

Cerca Cerca
Insensci
Gruppi di lavoro

Unita archivistiche
Cerca

Cerca Inserisci nuavo gruppo

Inserisci

mn

Utenti

Persone
Cerca

Cerca Inserisci nuove utente
Inserisci
Vocabolari

Ricoveri =
Gestione vocabolar

Cerca

& Internet | Modalita protetta: attivata 100% -



Carte da legare

* Home

Home
» Escl

Complessi archivistici Diagnosi indicizzazione/classificazione
Cerca Cerca
Insensci

Vocabolari

Unita archivistiche X
Gestione vocabalari

Cerca

Inserisci

(T

Persone

Cerca

Inserisci

Ricoveri

Cerca

€D Internet | Modalita protetta: attivata #100% -

Carte da legare

» Home

- Home
*» Esci

A Mon sei autorizzato ad eseguire questa operazione

Complessi archivistici Diagnosi indicizzazione/classificazione

Cerca Cerca
Insensc
Vocabolari

Unita archivistiche . 2
Gestione vocabolari

Cerca

Inseriscl

Persone

Cerca

Inserisci

Ricoveri

Cerca

@ Internet | Modalita protetta: attivata H100% -

N.B. Le schede Persona sono condivise da tutti i Gruppi di lavoro e, pertanto, sono consultabili e
relazionabili da parte di ogni utente, indipendentemente dal Gruppo di lavoro di appartenenza.

Dal momento che i Supervisori nazionali possono modificare le schede Persona di tutti i Gruppi
di lavoro e il Supervisore locale pué modificare soltanto le schede Persona del proprio Gruppo di
lavoro, quando uno Schedatore intende effettuare una modifica in una scheda Persona deve



contattare il suo Supervisore locale; se la scheda appartiene ad un altro Gruppo di lavoro il
Supervisore locale deve inviare una segnalazione in tal senso al Supervisore nazionale.
Le schede Persona sono pubblicabili soltanto dai Supervisori nazionali.

N.B. Il serbatoio Ricoveri non ha una sezione autonoma di inserimento (nella Home non
compare infatti la funzione Inserisci); le schede Ricovero possono essere inserite
indifferentemente dalla scheda Unita archivistica o dalla scheda Persona, utilizzando la specifica
funzione posta nel menu della parte superiore e inferiore della pagina di Visualizzazione di

entrambe le schede (rappresentata da questa icona ).

N.B. Il serbatoio separato delle Diagnosi non esiste; le diagnosi sono infatti una sezione della
scheda Ricovero e si inseriscono, modificano, cancellano e ricercano all’interno della scheda
Ricovero cui si riferiscono.

N.B. Nel serbatoio Indicizzazione delle diagnosi sono state indicizzate tutte le diagnosi interne
che abbiano almeno una frequenza pari a 4.

N.B. | serbatoi Vocabolari e Aiuti contestuali sono implementabili; si prega di rivolgere ai
Supervisori nazionali qualsiasi consiglio o richiesta di modifica e/o integrazione.

N.B. Per avviare la schedatura & necessario innanzitutto inserire le schede Complesso
archivistico, che sono quelle che determinano la struttura dell’albero dei complessi. Tale
inserimento e concordato con i Supervisori nazionali all’avvio delle attivita.

Successivamente & consigliabile procedere inserendo la scheda Unita archivistica, poi la scheda
Persona, poi la scheda Ricovero. Prima di inserire la scheda Persona é obbligatorio controllare
che non sia gia presente nella banca dati nazionale.



4. Complessi archivistici
Nel serbatoio Complessi archivistici sono presenti le due funzioni Cerca e Inserisci.

La scheda Complesso archivistico € relativa ai diversi livelli in cui e strutturata la serie delle Cartelle
cliniche nell’archivio del singolo ospedale psichiatrico e/o altro ente che produce cartelle cliniche,
che costituisce sempre il complesso archivistico di primo livello.

Contiene dati relativi alla Tipologia, Denominazione, Descrizione e Datazione del complesso
archivistico.

4.1. Inserimento

In modalita Inserimento la scheda si presenta nel seguente modo:

Carte da legare

* Home

= Inserimento complesso archivistico
» Esci

Complessi
archivistici

m

-+ Stato della scheda

Fa Stato della scheda | 7 | In Via di compilazione ~
Unita
archivistiche Gruppo dilavora 7| Bergamo -

-+ Dati complesso archivistico

Tipologia ?
Denominazione ?

* Inserisci

Ricoveri ¥Z] modifica in una nuova finestra

N Descrizione ?
» Cerca

=] modifica in una nuova finestra

+ Complesso archivistico padre

& halp

i Ceres o ‘Annulls

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata ®100% ~
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- Complesso archivistico padre

@ help

@i Cerca = Annulla

- Datazione

@ helo
Estremo remoto

(AAAA/MM/GE)

Estremo racente

(AAAA/MM/GE)

Note alla data

5] modifica in una nuava finestra

R

<+ Note

Note ?

A .
<& modifics in una nuova finestra

€ Internet | Modalits protetta: attivata #100% -

| campi in rosso sono obbligatori.

Le icone del menu posto nella parte superiore e inferiore della pagina attivano le seguenti
funzioni:

[E

Salva e chiudi la scheda.

U

Salva e continua il lavoro nella scheda.

Annulla le operazioni effettuate.

Le regole di compilazione si trovano negli Aiuti contestuali presenti ad ogni campo o sezione della
scheda di inserimento.

N.B. l'inserimento delle schede Complesso archivistico, che determina la struttura dell’albero
dei complessi, & concordato con i Supervisori nazionali all’avvio delle attivita di schedatura.

4.2. Visualizzazione

In modalita Visualizzazione la scheda si presenta nel seguente modo:

11



Carte da legare Visualizza complesso archivistico A Benvenuto: Santolamazza

Home
Esci b Albero
Complessi = : —
R e - | [ Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
archivistici ; Tdentificazione RN AP SARGREER
‘ . o . - | [E Cartelle cliniche
erca Utente {importazione)
= + | E Donne
» Inseri: Gruppo di — =
lavoro g + | [E Uomin:
Fen Stato della Dati ricavati da fonte diversa dalle
Unita oheida approvata et

archivistiche

Chiave scheda 809

= Dati complesso archivistico

Tipologia Archivio

Denominazione Perugia, Ospedale neuropsichiatrico provinciale Santa Margherita

Datazione
Ricoveri Estremo
remoto MR
» Cerca
Estremo 1901
recente

a torna ad inizio paging

e



Carte da legare Visualizza complesso archivistico £ Benvenuto: Santolamazza

Home
Esci i Albero
Complessi
p SR - ; - | [E Roma, Ospedale psichiatrico Santa Maria della
archivistici Identificazione piets
. . - | [E Cartelle cliniche
Utente (importazione) =
+|
Gruppo di
lavoro Roms + |
Py Stato della +|
UnI:I.lE.I tich Cheda approvata =
arcnivistiche =
Chiave scheda 823 o
+|
- Dati complesso archivistico +|
+ | [E 1858
Tipologia Sottoserie =
+| [ 1858
Denominazione 1851 g
Gerarchia
+| [@ 1861
+| [@ 1862
Ricoveri +]
» Cerca = +1
1
[
« torna ad inizic pagina +| [ 1867
+|
+ | [E 1868
+| B 1870
&1
#]
#]
#]
#|
@ 2015 Scuola Normale Supsriors - Pisa 5|

+]

T



Carte da legare Visualizza complesso archivistico

» Home

» Esci

Complessi

archivistici v Identificazione
Utente (importaziong)
Gruppo di
e Bologna

Stato della
scheda

Chiave scheda 811

approvata

» Inserisci ) .
= Dati complesso archivistico

Persone Tipologia Archivio
e — Denominazione Bologna, Ospedale psichiatrico provindale Francesco Roncati
v In i
; Datazione
Ricoveri Estremo
remoto L]
» Cerca
Estremo 1858
recente

4 torna ad inizic pagina

http://www,cartedalegare san.beniculturali.it/carte_de/cgi-bin/visualizzaCompArc.pliC... I

Le icone del menUu posto nella parte superiore e inferiore
funzioni:

Modifica
La funzione permette di entrare nella scheda per modificarla.

Elimina

A Benvenuto: Santolamazza

Alberg

- | [E] Bologna, Ospedale psichiatrico provinciale
Francesco Roncati

- | [E Cartelle cliniche

+ | [E Donne uscite

+ | [E] Donne morte
+ | [E Uomini usciti
+ | E Uomini mort

‘I]l

della pagina attivano le seguenti

La funzione permette di eliminare la scheda. Prima di procedere all’eliminazione il software chiede

conferma dell’operazione.

14



/2 Carte da legare - Visualizza complesso archivistico - Windows Intemet Explorer

K MG ABN = hitp:/ /o cortedialegare.san beniculturaliit/carte e/ cgi-bin/visualizzaComp Arc.p!

= | e5 | [ Live Search P

i"‘.-ﬂl -

i | @ Carte da legare - Visualizza complesso archivistico | |

; »
v E v d=h o= |2k Pagina v {0} Strumenti v

Carte da legare

Home
Visualizza complesso archivistico

Complessi
archivistici

fimina.
- Sl azione

=

Utente (importazione)

Gruppo di lavere  Bergamo 9' Sei sicuro di voler cancellare la scheda?

Stato della

Albero

- | [E Bergamo, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale

m

oty approvata

*|
Chiave scheda 9 oK | Aniii ]
+|
s Dati complesso archivistico !
*|
Tipologia Sottosottoserie +1
Denominazione 1814 )
Gerarchia Bergamao, Os spizio della Maddalena » +
Ricoveri Cartells dliniche » + |
La serie & composta da un unico fascicolo. +|
*:}
*|

) =

& Intemet | Modalita protetta: attivata R100% ~

javascriptemdElimina('ca’)

Mostra/nascondi albero

La funzione permette di nascondere I'albero che viene mostrato di default nella parte destra della

pagina e di ripristinarlo.

K oMGRl = itip:/uneny.cartedalegare san beniculturali it/carte.de/cgi-bin/visualizzaCompArc.pl

<[4 | s f e searen

i =

¢ 4 | [ Carte da legare - Visualizza complesse archivistico |

- 3
‘E}V ¥ = (s ¥ |:.» Pagina v (CF Strumenti v

Visualizza complesso archivistico

Complessi
archivistici

-+ Identificazione

Utente (importazione)
Unité Gruppo di lavoro Bergama
archivistiche Stato della vt
Chiave scheda 9

-+ Dati complesso archivistico

Tipologia Sottosottoserie
Denominazione 1814
Gerarchia [E Bergamo, Ospedale neurn, rice provinciale » spizic della Maddalena »

=
Cartelle diniche » = Donne » 814

Descrizione La serie & composta da un unico fascicolo.

4 torna =d inizic pagina

Albero

-1 Bergamo, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale

[ os=pizio dellz Maddalena

- | B cartelle cliniche

[El Manicomio di Astino

+ | |Z| Ospedale neuropsichiatrico provinciale di
Bergama

& Internet | Modalita protetta: attivata H100% -
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Carte da legare
'-l Home

» Esa

Complessi
archivistici

» Cerca

Unita
archivistiche

Ricoveri

» Cerca

Visualizza complesso archivistico

- Identificazione

Utente (importazione]
Gruppo di lavoro Bergamo
Stato della scheda approvata
Chiave scheda 9

+ Dati complesso archivistico

Tipologia Sottosottoserie

Denominazione 1814

Gerarchia [8 Bergamo, Ospedale neurapsichiatrica provinciale » [E Ospizio della Maddalena » [ cartelle diniche » [E ponne » B 1814
Descrizione La serie & composta da un unico fascicolo.

4 torna ad inizio pagina

n

& Tnternet | Modalits protetta: attivata

Sposta/annulla
La funzione permette di spostare i complessi archivistici nell’albero.
Dopo che lo schedatore abbia selezionato il complesso archivistico da spostare, il software mostra
tutte le possibili posizioni in cui pud essere spostato. Selezionando nell’albero la freccia
corrispondente alla posizione scelta, il complesso archivistico viene spostato. L'operazione puo
essere successivamente annullata.

H100% -
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Carte da legare

* Home
Visualizza complesso archivistico

Complessi Ao
archivistici

- | E Bergamo, Ospedale neuropsichiatrico

Seleziona nell'albero la freccia cornspondente alla posizione in cul spostare la scheda visualizzata provinciale

.

Unita = Identificazione s
archivistiche - | E cantele cliniche
= Utente (importazione) >
Gruppo di lavoro Bergamo + | [E Uomini
>
E:ﬁ::jgella approvata
Chiave scheda 9 i
+| B 1816
>
Dati complesso archivistico
+| B 1817
»
Tipologia Sottosottoserie
+| B 1819
Denominazione 1814 15
»
Gerarchia atrico provinciale » [El Ospizio della Maddalena —
1814 +| [E 1820
Descrizione La serie & composta da un unico fascicolo. >
+| B 1821
»
+| B 1822
-3 »
+| B 1823
>
@ Internet | Modalitd protetta: attivata #100% -

Mostra scheda nell’albero
In presenza di alberi molto lunghi, che non sono interamente compresi nella pagina, la funzione
permette di visualizzare la scheda selezionata.

Carte da legare

Home
Visualizza complesso archivistico

R

Complessi Albero
archivistici

@

» Cexea . =] Bergamo, Ospedale neuropsichiatrico
» Cerca -, Identificazione provinciale

spizio della Maddalena

Utente (importazione) Manicomio di Astina
Unita Gruppo di lavoro Bergamo - | Bl ospedale neurnpsichiatrico provinciale di
o B
archivistiche Stato della — =rgama
E scheda
Chiave scheda 217

Dati complesso archivistico

+1

+|
Tipologia Sottosottoserie £
Denominazione 1960

+|

Gerarchia Bergamo, Ospedale neurnpsichiatrico provinciale # atrico provinciale +
di Bergamo » [ Cartelle diniche » [E Donne costte »

Descrizione La serie & composta da 129 fascicoli contenenti la documentazione medico - =
amministrativa per il ricovero delle pazienti. + |
Nei fascicoli nn. 4, 70 e 103 si trova il fascicolo personale delle pazienti i cui casi
sono stati seguiti dai Servizi Sociali dell&apos;Ospedale Psichiatrico Provinciale di +|
Bergamo. +
Nei fascicol nn.21 bis, 22, 45 bis, 49 bis, 51, 65, 69 bis, 74, 75, 77, 81, 87, 90,
93, 96, 97, 98, 99, 104, 109, 124 si trovano le schermografie del torace delle +|
pazienti.
Si trovano a volte copie integrali o estratti delle cartelle cliniche degli ospedali da + |
cui provenivano o in cui erano state ricoverate precedentemente le pazienti (n. 82
OPP Milano in Mombello, n. 105 S. Maria della Pieta, Roma). hatl

. . . - +

Le storie nosclogiche presentano una numerazione da cui si deduce che la serie & ‘

incompleta. Mancano gl ex fascicoli nn. 1, 28, 30, 38, 64, 71, 91, 109, 123, 140, + |

152, 157, 167, 195, 206, 207, 236, 240, 246, 252, 264, 288, 290, 329, 334, 389. |
=

Alcuni fascicoli relativi a ricoveri precedenti a quest&apos;anno e inseriti in cartelle £

e e S riiehisite-divhsHasa = x s

€ Internet | Modalits protetta: attivata H100% -
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Fine

+| E 1954

+| B 1955
+| B 1958
+| [§ 1957
+| § 1958
+| B 1959
+ | E 1960
+| B 1961
+| E 1962
+| B 1963
+| [E 1964
+| B 1965
+| B 1968
+| B 1967
+| [E 1968
+| E 1969
+| B 1970
+| B 1971
+| B 1972
+| B 1973
+| E 1974
+| B 1975
+| E 1978
+| B 1977
+| B 1978

+ | Sezione neurclogica femminile
+ | [E Dimesse volontarie

+ | [E Uomini coatti

+1 Sezione neurologica maschile
+1 Dimessi volontari

+ | E ussL di Bergama

(]

Inserisci complesso archivistico figlio
A partire dal Complesso archivistico selezionato, la funzione permette di inserire al suo interno una
nuova scheda Complesso archivistico. |l complesso archivistico viene posto in fondo alla lista di
quelli gia appartenenti al nodo dell’albero; pud poi essere spostato in altra posizione utilizzando la
funzione Sposta.

Carte da legare

* Home

» Esci

Complessi
archivistici

» Cerca

archivistiche

Ricoveri

» Cerca

Visualizza complesso archivistico

-+ Identificazione

Utente

(importazione)

& Internet | Modalita protetta: attivata H100% -

Albero

- | [E Bergamo, Ospedale neurcpsichiatrico
provinciale

+ | E ospizio della Maddalena

+ | E Manicomio di Astino

Gruppo di lavero Bergamo + | Bl Ospedale neuropsichiatrico provinciale di
Stato della Eorgermo
scheda appjovats - | [E ussL di Bergamo
Chiave scheda 467 - | [El cartelle cliniche
+ | [E Dimesse velontarie
+ | B ospiti donne
. Dati complesso archivistico +| B Distras-alfsbetica donne
+ | [E Dimessi Volontari
ol Sens + | [E ospiti uomini
Denominazione Cartelle cliniche +| B Distirs Alfabetica usmini
Gerarchia [ Bargamo, Czpadale neurapsichistrico provindale » £l USSL di Bergamo » E cartalle
cliniche
@
4 tarna ad inizio pagina
& Internet | Modalita protetta: attivata Hq100% -

1
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Carte da legare

» Home

= Visualizza complesso archivistico
» Esci

Complessi Albero
archivistici -

- | E Bergamo, Ospadale neuropsichiatrico
-+, Identificazione provinciale

+ | E Ospizio della Maddalena

Utente Santolamazza Rossella (Santolamazza) + | B Manicomio di Astina
Unita Gruppo di lavere  Bergamo + | [E ospedale neurapsichiatrico provinciale di
E ek Bergama
archivistiche Stato della ——— o
; ek in via di compilazione - | [ ussL di Bergamo |2
Chiave scheda 1251 - | B cartelle dliniche
Data inserimento  07/10/2016 + | El Dimesse volontarie
+ | [E Ospiti donne
+ | [El Distinta alfabetica donne
4. Dati complesso archivistico + | El Dimessi volontari
+ | [E Ospiti uomini
Tipologia i D L + | [E Distinta Alfabetica uomini
Denominazione Prova = Prova
Ricoveri Gerarchia [El Bergzmo, O=padale neuropsichiatrice provinciale » 5 USSL di Bergame » [ cartelle
cliniche » £ prava
» Cerca
G
4 torna sd inizio pagina
Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata #100%

Inserisci Unita archivistica figlia
A partire dal Complesso archivistico selezionato, la funzione permette di inserire al suo interno una
nuova scheda Unita archivistica. L'unita archivistica viene posta in fondo alla lista di quelle gia
appartenenti al nodo dell’albero; pud poi essere spostata in altra posizione utilizzando la funzione
Sposta.
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Complessi ] Albero

archivistici 2
= ergamo, Ospedale neuropsichiatrico
= Identificazione provinciale
] =pizic della Maddalana
Utente (importazione) +1 Manicomio di Asting
Gruppo di lavere Bergamo spedale neuropsichiatrico provinciale di
archivistiche Stato della
C scheda AN oA SSL di Bergamo
Chiave scheda 242 - | B cartelle cliniche
» it Dimesse volontarie
Ospiti donne
Persone ~ Dati complesso archivistico D A S RS
£ Dimessi Volontari
Tipologia Sottosottoserie

+ | |2 Ospiti uomini

e

* In: Denominazione A - | El pistinta Alfabetica uomini

Gerarchia E-ergamﬁ pedale neuropsichiatrico provinciale » USSL di Bergamo » [l Cartslls - BaA
: : cliniche # [E Distinta Alfabetica uomini » El A =
Ricoveri & 1 Albergati Giuseppe
& 2 Angeloni Michelangelo
& 3 Armandi Aurelio
| & & 4 Azzcla Gian Maria

4 torna ad inizio pagina

ES .
@ Internet | Modalita protetta: attivata H®100% -
Gerarchia dale neuropsichiatrico provinciale » (£ USSL di Bergama » B cCartelle + | [ Ospiti donne =
Persone b il Bebe e WA + | [E Distinta alfabetica donne
- + | E Dimessi Volontari
= 1 Ospiti uomini
egnatura
> In Distinta Alfabetica uomini
A . Numero 5
R|COVer| @ 1 Albergati Giuseppe
; & 2 Angeloni Michelangelo
T Descrizione della documentazione & 3 Armandi Aurelio
FaSCi_CQth) . Na @ 4 Azzola Gian Maria
amministrative
i s
Cartella clinica si =
sanitaria +1Es
Scheda +| Bc
informativa =
precedente al He +E>p
ricovero &
C_arteggl'o sul +| B
ricovero esterno Mo —
al fascicolo +|E1I
amministrativo e
Carteggio =
personale He +[Em
Fotografia Si +IBn T
+| Eo
Altro No .
+|Be
+| Br
+1[
f G @ +| B
+| Bv
+| Ez
4 torna ad inizio pagina
@ Internet | Modalits protetta: attivata #100% ~

Cambia stato sottoalbero
A partire dal Complesso archivistico selezionato, la funzione permette di modificare massivamente
lo stato delle schede che appartengono a quel nodo. Puo essere utilizzata per pubblicare le schede
di un intero albero o di una sua parte dopo che siano state approvate.
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N.B. La funzione é riservata soltanto al Supervisore locale e al Supervisore nazionale e pertanto
I'icona non é visibile allo Schedatore.

Ordina unita figlie per numero
La funzione permette di ordinare per numero progressivo le unita archivistiche figlie che
appartengono al complesso archivistico selezionato.
N.B. La funzione si attiva soltanto in modalita Visualizzazione dei complessi archivistici che
contengono piu di una unita archivistica.

Risultati
La funzione permette di ritornare alla pagina dei risultati di ricerca.

4.3. Ricerca

La ricerca puo essere effettuata compilando i campi presenti nella maschera e cliccando poi la
lente posta in fondo alla pagina. Tutti i campi della scheda di inserimento sono ricercabili e sono
ordinabili per Denominazione, Data crescente, Data decrescente, Chiave scheda.

* Home

c Cerca complesso archivistico
» SCI

Complessi
archivistici

Tipologia
» Cerca
Denominazione

* Inserisci

3 Data (AAAA/MM/GG,
Unita A:.:A,'un, AAAA)

archivistiche compresa in

Descrizione

i

Note

Persone

» Cerca

* Inserisci Stato della scheda

Ricoveri Utente -

* Cerca 4
fEd Cra it nroon

Chiave scheda

Data di inserimento
(AAAA/MM/GG,
AAAA/MM, AAAA)
compresa in

Ordina per Denominazione  ~ v

Q. =

Fine & Internet | Modalits protetta: attivata H100% -

Viene restituita una lista di complessi archivistici costituita dai dati dei seguenti campi: chiave,
tipologia, denominazione, data, gerarchia del complesso.
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Carte da legare

Complessi
archivistici

Unita
archivistiche

Ricoveri

Fine

Cerca complesso archivistico

Pagina 1 di 1 {7 risultati trovati)

chiave tipologia denominazione
814 Serie Cartelle cliniche
920 Serie Dati ricavati da fonte diversa

dalle cartelle cliniche

835 Sottoserie Donne
838 Sottoserie Donne
809 Archivio Perugia, Ospedale

neuropsichiatrico provinciale
Santa Margherita

819 Sottoserie Uomini

824 Sottoserie Uomini

Pagina 1 di 1 (7 risultati trovati)

data

1824 - 1901

gerarchia complesso

El Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provincizle Santa Margherita » [ Cartelle
cliniche

| Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » [E Dati ricavati
da fonte diversa dalle cartelle cliniche

[El Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » [E cartelle
cliniche » E Donne

[El perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » [E Dati ricavati
da fonte diversa dalle cartelle cliniche »
Donne

[El Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita

El perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » = Cartelle
cliniche » E Uomini

[El Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » [E Dati ricavati
da fonte diversa dalle cartelle cliniche »
Uomini

I

& Tnternet | Modalits protetta: attivata

H 100%
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5. Unita archivistiche

Nel serbatoio Unita archivistiche sono presenti le due funzioni Cerca e Inserisci.

La scheda Unita archivistica corrisponde quasi sempre al fascicolo/cartella clinica del singolo
paziente. Contiene i dati relativi alla Segnatura, Datazione, Descrizione e Conservazione dell’unita
archivistica.

5.1. Inserimento

In modalita Inserimento la scheda si presenta nel seguente modo:

% Inserimento unita archivistica
* Esci

Complessi Z @
archivistici

< Stato della scheda

e

e Stato della scheda 7| invia di compilazione =
Unita

archivistiche Gruppo dilavera 2| Bergamo =
» Cerca

- Segnatura

Numero ?

Collocazione ?

Tipo scheda padre 2 Complesso archivistico -
Ricoveri

Etaics - Complesso archivistico padre

< Datazione

& help
Estremo remoto

(AAAA/MM/GG)

Fine 9 Internet | Medalita protetta: attivata #®100% ~
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- Datazione

Q) help
Estremo remoto

(AAAA/MM/CG)

Estremo racente

(AAAA/MM/GG)

Note alla data

<& modifica in una nuova finestra

= Descrizione della documentazione

) help

Fascicolo amministrative
Cartella clinica sanitaria
Scheda informativa precedent al ricovere
Carteggio sul ricovero esterno al fascicolo amministrative
Carteggio personale >

Fotografia

Altro ¥

Note alla descrizione 7

%F] modifica in una nuova finestra

Fine

+ Conservazione

Stato ? >

Osservazioni ?

<& modifica in una nuova finestra

= Note

Note ?

«fF| modifica in una nuova finestra

B e

& torna ad inizio pagina

@ 2015 Scuola Normale Superiore - Pisa

@ Internet | Modalita protetta: attivata

n

®0% -

i

Fine

| campi in rosso sono obbligatori.

@ Internet | Modalita protetta: attivata

#100%

Le icone del menu posto nella parte superiore e inferiore della pagina attivano le seguenti

funzioni:
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L

Salva e chiudi la scheda.

IE

Salva e continua il lavoro nella scheda.

Annulla le operazioni effettuate.
Le regole di compilazione si trovano negli Aiuti contestuali presenti ad ogni campo o sezione della
scheda.
5.2. Visualizzazione

In modalita Visualizzazione la scheda si presenta nel seguente modo:

Visualizza unita archivistica

m

Complessi 5 Fib o 1
archivistici e
- | Bl Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
- Identificazione provinciale Santa Margherita
+ | B cartelle cliniche

Utente (importazione) - | E Dati ricavati da fonte diversa dalle
Uﬂité Gruppo di lavoro Perugia el c'ln‘ChE
archivistiche Stato della +| B ponne
- scheda ApOiovata = Uomini

Chiave scheda 108415 (& 1 Angelini Vittoria

Data inserimento  22/03/2005 (&l 2 Teadari Francesco

Paziente

Gerarchia

Segnatura

Numero

Collocazione

Datazione
Estremo remoto

Estremo recente

Grilli Stefzno

le Santa Margherita ® (2 Dati ricavati da fonte
4 Grilli Stefano

[El perugiz, Ospedale neuropsicl e
diversa dalle cartelle cliniche » (5 Uomini »

14

reg. matricola n. 1

1825
1828

Descrizione della documentazione

Fascicolo
amministrativo

Cartella clinica
sanitaria

No

No

@ Internet | Modalita protetta: attivata

(F 3 Fecchi Luigi

(& 4 Montensri Angelo
(5] 5 Morettini Giovanni
& & Paris Luigi

(5 7 Mancini Salvatore
& & Carmassi Vincenzo
& 9 Ferreri Lorenzo

& 10 Carmassi Vincenzo
(3 11 Sinibaldi Stanislao
& 12 Marani Luigi

(5] 13 Sagina Lorenzo
(& 14 Grilli Stefana

& 15 Tori Andrea

&) 16 Luzi Filippo

{5 17 Conforti Vincenzo
(& 18 Fiorstti Gioacchine
(5] 13 Pica vincenzo

(& 20 Ottavi Costanzo

(& 21 Costantini Antonio =

®100% ~
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& 16 Luzi Filippo

& 17 Conforti Vincenzo
1™ Descrizione della documentazione = 7 T
& 18 Fioretti Gioacchino

Fascicolo

hg &l 19 Pica Vincenzo
Cartella clinica N (F 20 Ottavi Costanzo ‘
o o =
b & 21 Costantini Antonio 1=
Scheda {5 22 Magalotti Francesco _‘
informativa No
precedente al {F 23 Bianconi Vincenzo
ricovero i
& 24 Pucci Francesco
Carteggio sul =
ricovero esterno | {F 25 Ottavi Costanzo
al fascicolo =
amministrativo & 26 Mollo Luigi
g m {5 27 Capolungo Francesco
personale & 28 Trefiorini Sebastiano
Fotografia No & 28 Gennari Vincenzo
Altro No & 30 Bruni Luigi
& 21 Bennati Domenico
& 32 Migetti Pistro
Ce =
onservazions {5l 33 Virgiliani Domenice
& 34 Conti Michels
Stato mediocre o —
& 35 Marchetti Giovanni
& 36 Bartoccioli Francesco
T Ricoveri (Numero di occorrenze: 1) (& 37 Censi Tommaso

& 38 Cassatti Fabio

Data ricovero & 39 Covarelli Vincenzo

Data dimissione 3] 40 Betti Francesco
Paziente Grilli Stefana & 41 Sportoletta Domenico
& 42 Semprebeni Ciro
& 43 Vaselli Annibale
& 44 Tizzoni Antonio
g+ & &l 45 Grammatica Eleuterio
& 46 Pozzi Giulio

5l 47 Belli Domizio

4 torna ad inizio pagina i3] 48 Bietolini Giovanni =
& Internet | Modalita protetta: attivata #100% -

Le icone del menUu posto nella parte superiore e inferiore della pagina attivano le seguenti
funzioni:

Modifica
La funzione permette di entrare nella scheda per modificarla.

Elimina
La funzione permette di eliminare la scheda. Prima di procedere all’eliminazione il software chiede
conferma dell’operazione.
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/2 Carte da legare - Visualizza unita archivistica - Windows Intemet Explorer

Complessi
archivistici

Unita
archivistiche

Ricoveri

javascriptcmdElimina(uni’)

Utente

Gruppo di lavoro
Stato della
scheda

Chiave scheda
Data inserimento
Paziente

Gerarchia

;. Segnatura

Numero

Collocazione

Natazione

lizzaUnita&re. pl?ChiaveAlbero=1084158TipoAlb i&ApriNodo=08ChiavelnitaAre=1084( ~ | 45 Search Provided by Bing L.
] £~ B - # v |ikPagina v 3 Strumenti v
R
Visualizza unita archivistica
-4 i Albero

] Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita

+ | [E cartelle cliniche

(importazione) - | B Dati ricavati d= fonte diversa dalle

cartelle cliniche

Perugia

approvata - | B Uomini

108402 &) 1 Angelini Vitterio
12/05/2003 (# 2 Teodari Francesco

& 3 Fecchi Luigi

Angelini Vittorio

Dati ricavati da fonte 4 Manteneri Angelo

trica provinciale Santa Margherita »
Uomini » (# 1 Angalini Vittorio

Morettini Giovanni

w

& Paris Luigi

i | R | 8|

7 Mancini Salvatore
& 8 Carmassi Vincenzo

& 9 Ferreri Lorenzo

1

S (# 10 Carmassi Vincenzo
reg. matricola n. 1 —
f# 11 Sinibaldi Stanislao
& 12 Moroni Luigi

=/ 13 Sagina Lerenze

attivata R100% -

@ Internet | Modalita protett:

Mostra/nascondi albero
La funzione permette di nascondere I'albero che viene mostrato di default nella parte destra della
pagina e di ripristinarlo.

* Home
Visualizza unita archivistica

Complessi
archivistici

= Identificazione

e

5. B Albera

- | B Perugia, Ospedale neuropsichiatrica
provinciale Santa Margherita

+| Cartelle cliniche
Utente (importazione) - | [E Dati ricavati da fonte diversa dalle
= cartelle cliniche
Gruppo di lavoro Perugia
E’::::jgeuﬂ approvata
Chiave scheda 108402
Data inserimento  12/05/2003
Paziente Angalini Vittoria
Gerarchia opsichiatrico pravinciale Santa Margherita » Dati ricavati da fonte
» Uomini » (@ 1 Angelini Vittorio
Segnatura
Ricoveri
- Numero 1

Collocazione

(& 10 Carmassi Vincenzo

reg. matricola n. 1

(F 11 Sinibaldi Stanislao
& 12 Moreni Luigi
1) Datazione (5 13 Sagina Lorenzo
Estremo remoto 1824 & 14 Grilli Stefano
Estremo recente 1825 (& 15 Tori Andrea
& 16 Luzi Filippe
(& 17 Conforti Vincenza
Descrizione della documentazione =
= (@ 18 Fioretti Gioacchine
Fascicolo No 5 :
amministrativo 19 Pica Vincenzo
Cartella clinica No (& 20 Ottavi Costanzo

sanitaria

@ Internet | Modalita protetta: attivata #100% -
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Carte da legare

* Home
= Visualizza unita archivistica
» Esci
Complessi B
P o i
archivistici
- Identificazione T
Utente (importazione)
Unita Gruppo di lavoro Perugia
archivistiche Stato della scheda approvata
= l Chiave scheda 108402
Data inserimento 12/05/2003
Paziente Angelini Vittorio
Gerarchia El Perugiz. Ospedale neurapsichiztrico provinciale Santa Margherits » (5] Dati ricavati da fonte diversa dalle cartelle diniche » B Uomini
» & 1 Angelini Vittoric
- Segnatura
Ricoveri Numero 1
= Collocazione reg. matricola n. 1
» Cerca
™ Datazione
Estremo remoto 1824
Estremo recente 1825

Descrizione della documentazione

Fascicolo amministrative No
Cartella clinica sanitaria No -
& Internet | Modalita protetta: attivata #100% -
Sposta/annulla

La funzione permette di spostare le unita archivistiche nell’albero.

Dopo che lo schedatore abbia selezionato I'unita archivistica da spostare, il software mostra tutte
le possibili posizioni in cui puo essere spostata. Selezionando nell’albero la freccia corrispondente
alla posizione scelta, I'unita archivistica viene spostata. L'operazione puo essere successivamente
annullata.

Mostra scheda nell’albero
In presenza di alberi molto lunghi, che non sono interamente compresi nella pagina, la funzione
permette di visualizzare la scheda selezionata.

28



Carte da legare

Visualizza unité archivistica

Esci
Complessi B
e &
archivistici
Identificazione

Utente (importazione)
Unita Gruppo di lavoro Perugia
archivistiche Stato della B

Chiave scheda 108425

Data inserimento  18/04/2005

Paziente Bucel Francesco
Gerarchia Perugis
divers= dalle cartalle cliniche »
Segnatura
Ricoveri
Numero 24
Collocazione reg. matricola n. 1
= Datazione
Estremo remoto 18286
Estremo recente 1828

Descrizione della documentazione
Fascicolo

_____amministrativo NG
Hwwvery
Carteggio sul
ricovero esterno No
al fascicolo
amministrativo
Carteggio
personale bz
Fotografia No
Altro No

- Conservazione

Stato mediocre

Ricoveri (Mumero di occorrenze: 1)

Data ricovero i82s/10/28

Data dimissione 1828/02/09

Paziente PBucci Francesco
By &

Ozpedale neuropsichistrico provinciale Santa Margherita » [l Dati ricavati da fonts

W

Albero

- | B Perugia, Ospedale neurapsichiatrica
provinciale Santa Margherita

+1 artelle cliniche

- | [E Dati ricavati da fonte diversa dalls
cartelle cliniche

- | E Uomini

& 1 Angelini Vittoria

& 2 Teodori Francesco
& 3 Fecchi Luigi

& 4 Monteneri Angelo
& 5 Morettini Giovanni
& 6 Paris Luigi

& 7 Mancini Salvatore
& 8 Carmassi Vincenzo
& & Ferreri Lorenzo

& 10 Carmassi Vincenzo
& 11 Sinibaldi Stanislao
& 12 Moroni Luigi

&l 13 Sagina Lorenzo
& 14 Grilli Stefano

& 15 Tori Andrea

@ 16 Luzi Filippe

& 17 Conforti Vincenzo
(& 18 Fioretti Gioacchino

— | iF] 19 Pica vincenzo
@ Internet | Modalita protetta: attivata #100% -

(& 24 Pucci Francesco
(5] 25 Ottavi Costanzo
& 26 Mollo Luigi

27 Capolungo Francesco

| 26 Trefiorini Sebastiano

| 29 Gennari Vincenzo

@& 30 Bruni Luigi

5] 31 Bennati Domenico
(5] 32 Migetti Pistro

& 33 virgiliani Domenica
{5 34 Conti Michele

35 Marchetti Giovanni

| 36 Bartoccioli Francesco
| 37 Censi Tommaso

5 36 Cassetti Fabio

& 32 Covarelli Vincenze

] 40 Betti Francesco

41 Sportoletta Domenico
& 42 Semprebeni Ciro

43 Vaselli Annibale

| 44 Tizzoni Antanio

| 45 Grammatica Eleuterio
& 46 Pazzi Giulio

5 47 Belli Domizio

(& 48 Bietolini Giovanni

(&) 49 Costa Giuseppe

(& 50 vaselli Annibale

51 Cuccarini Silvestro

| 52 Gennari Vincenzo
| 53 Bonfatti Giovanni Battista
@&l 54 Pompili Francesco

(5] 55 Secchi Giovanni

Fine

@+ Inserisci Unita archivistica figlia

& Internet | Modalita protetta: attivata #100% -

A partire dal Complesso archivistico selezionato, la funzione permette di inserire al suo interno una
nuova scheda Unita archivistica. L'unita archivistica viene posta in fondo alla lista di quelle gia
appartenenti al nodo dell’albero; puo poi essere spostata in altra posizione utilizzando la funzione

Sposta.
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Carte da legare

Esci

Complessi
archivistici

Unita
archivistiche

Visualizza unité archivistica

- Identificazione

Utente
Gruppo di lavero

Stato della
scheda

Chiave scheda
Data inserimento
Paziente

Gerarchia

Segnatura

Numero

Collocazione

Datazione
Estremo remoto

Estremo recente

(importazione)
Perugia
approvata
108402

12/05/2003

Angelini Vittorio

[El perugiz, C=pedzle nauropsichistrico provinciale Sants Margherits »
diversa dalle cartalle cliniche » [E| Uomini » (8 1 Angelini Vittorio

Dati ricavati da fonts

1

reg. matricola n. 1

1824
1825

‘I Descrizione della documentazions

Fascicolo
amministrativo

No

Albero

provinciale Santa Margherita

+ | B cartelle dliniche

Perugia, Ospedale neuropsichiatrico

- | [E Dati ricavati da fonte diversa dalls
cartelle cliniche

& 1 Angelini Vittorio
& 2 Teodori Francesco
& 3 Fecchi Luigi

& 4 Monteneri Angelo
& 5 Morettini Giovanni
& 6 Paris Luigi

& 7 Mancini Salvatore
& & Carmassi Vincenzo
& 9 Ferreri Lorenzo

& 10 Carmassi Vincenzo
& 11 Sinibaldi Stanislao
& 12 Moroni Luigi

& 13 Sagina Lorenzo
5 14 Grilli Stefanc

& 15 Tori Andrea

@ 16 Luzi Filippe

& 17 Conforti Vincenzo
(& 18 Fioretti Gioacching

iF] 19 Pica Vincenzo

n

@ Internet | Modalita protetta: attivata

& 293 Lazzerini Giovanni
(5] 294 Gavardini Carlo
& 295 Bianchi Mauro

(5] 296 Piperno Alberto
& 297 Mariani Angelo

(& 298 Reali Agostino

@ 299 Laurenzi Gregorio

(5] 300 Caneschi Tommaso

@ 301 Laurenzi Gregorio
(5] 302 Angeloni Antero
@ 303 Marchetti Giovanni
(& 304 Ferrucci Decio

& 305 Bianchi Antonio
& 306 Soleni Niccola

& 307 De Angelis Pietro
& 308 Matilli Carlo

& 309 Sellari Giuseppe
& 310 Guerrieri Antonic
& 311 Baldeni Carlo

& 312 Melchiorri Teofilo
& 313 Bianchi Mauro

& 314 Guerrieri Antonic
& 315 Bricca Antonio

(& 316 Gregori Gaspare
& 317 Nicoletti Cesare
(& 318 Bruneri Daniele
&l 319 Cancellieri Eugenio
(& 320 Spacci Giuseppe
& 321 Loiali Alberico

& 322 Perugini Paclo

& 1000

#100%

m

@ Internet | Modalita protetta: attivata

Inserisci ricovero collegato

La funzione permette di aprire una scheda Inserimento ricovero. Per le istruzioni si rimanda

paragrafo 7.1.

# 100%
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Cambia stato sottoalbero
A partire dal Complesso archivistico selezionato, la funzione permette di modificare massivamente
lo stato delle schede che appartengono a quel nodo. Puo essere utilizzata per pubblicare le schede
di un intero albero o di una sua parte dopo che siano state approvate.
N.B. La funzione é riservata soltanto al Supervisore locale e al Supervisore nazionale e pertanto
I'icona non é visibile allo Schedatore.

Risultati
La funzione permette di ritornare alla pagina dei risultati di ricerca.

5.3. Ricerca

La ricerca puo essere effettuata compilando i campi presenti nella maschera e cliccando poi la
lente posta in fondo alla pagina. Tutti i campi della scheda di inserimento sono ricercabili e sono
ordinabili per Data crescente, Data decrescente, Paziente, Chiave scheda.

Cerca unita archivistica

Complessi
archivistici

Numero

= Collocazions
sc

m.

Unita Data (AAAA/MM/GG,
AAAA MM, AAAA)

archivistiche comprasa in

Stato di conservazione

Persone

Cognome paziente

» Cerca

» Inserisci Nome paziente
Ricoveri Chiave paziente

* Cerca

Fascicolo amministrativo
Cartella clinica sanitaria

Scheda informativa
precedente al ricovero

Carteggio sul ricovero
esterno al fascicolo
amministrativa

Fine 8} Internet | Medalita protetta: attivata #®100% ~
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amministrativo

Carteggio personale

Fotografia

Note alla descrizione

Note

Chiave ricovero

Stato della scheda

Utente

Gruppo di lavoro.

Chiave scheda

Data di inserimento

(AAAA/MM/GG, =
AAAA /MM, AAAA)

compresa in

Ordina per Data crescente

B0

Fine

Viene restituita una lista di unita archivistiche costituita dai

denominazione, numero, data, gerarchia.

Cerca unitéa archivistica

Complessi
archivistici

Pagina 30 di 396 (7920 risultati trovati)

=« precedente | Vai a pagina @J | successiva »
Unita
archivistiche chiave denominazione numero
104319 Galassi Giovanni 126
Battista
104311 Bom Michelangelo 118
104359 Ventura Giuseppe 166
104309 Gagliardi Vincenzo 116
108783 Fuentes Maria Trinita 61
104195 Capolungo Francesco 2
104320 Fontana Giuseppe 127
104321 Benda Antonio 128
104325 Papa Vincenzo 132

data

1847

1847

1847

1847

1847

1848

1848

1848

1854

1859

1868

1880

1880

1848

1848

1848

& Internet | Modalita protetta: attivata #100%

gerarchia

=l Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » [E Cartelle
cliniche » [E Uomini » & 126 Galassi Giovanni
Battista

[El Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » [El Cartelle
cliniche » [E Uomini » & 118 Boni Michelangelo

[El Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » [E Cartelle
cliniche » [E Uomini » (# 166 Ventura Giuseppe

El perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » El cartelle
cliniche » [E Uomini » @& 116 Gagliardi Vincenzo

El Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » E Cartelle
cliniche » [Z Donne » & 61 Fuentes Maria
Trinita

[l Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » E Cartelle
cliniche » [E Uomini » # 2 Capolungo Francesco

[El Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » £ Cartelle
cliniche » [Zl Uomini » & 127 Fontana Giuseppe

[El Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » [E Cartelle
cliniche » [E Uomini » & 128 Benda Antonio

El perugia, Ospedale neuropsichizatrico
ari E

ouinciala Sanka

~artalla

dati dei seguenti campi: chiave,

i

@ Internet | Modalits protetta: sttivata #,100%
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6. Persone
Nel serbatoio Persone sono presenti le due funzioni Cerca e Inserisci.

La scheda Persona corrisponde al singolo paziente e contiene:
* isuoi dati identificativi: Cognome, Nome, Patronimico, Matronimico, Sesso;
e i dati relativi alla sua nascita: Data, Data calcolata, Nazionalita, Stato storico, Comune
storico, Stato attuale, Provincia attuale, Comune attuale, Localita estera per i non nati in
Italia;
e eventuali Varianti del nome.

N.B. Il serbatoio Persone & condiviso da tutti i Gruppi di lavoro e, pertanto, € consultabile e
relazionabile da parte di ogni utente, indipendentemente dal Gruppo di lavoro di appartenenza.
6.1. Inserimento

In modalita Inserimento la scheda si presenta nel seguente modo:

Carte da legare

* Home

= Inserimento persona
» SCI

Complessi
archivistici

- Identificazione

e Stato della scheda | 7| INvia di compilazione +
Unita

archivistiche Gruppo dilavoro 7| Bergamo -
Cognome  ?
Nome ?
Patronimico ?
Matronimico ?
risci

Sesso 7

Ricoveri

" Cercd - Nascita

Data ?

(AAAA/MM/GE)

Data calcolata 7| Mo+

Nazionalita ? -

Stato ?

Fine 8} Internet | Medalita protetta: attivata #®100% ~
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Data ?

(AAAA/MM/GE)

Data calcolata 7| Mo v

Nazionalita ?

Stato ?

Comune ?

Stato attuale ? ¥

Localita estera ?

= Note

Note ?

i

5 modifica in una nuova finestra

Varianti del nome (Numero di occaorrenze: 0)

& help

=ggiungi

& torna ad inizio pagina

élntemet\Modalrté protetta: attivata #100% -
| campi in rosso sono obbligatori.

Le icone del menu posto nella parte superiore e inferiore della pagina attivano le seguenti
funzioni:

Salva e chiudi la scheda.

Salva e continua il lavoro nella scheda.

Annulla le operazioni effettuate.

Le regole di compilazione si trovano negli Aiuti contestuali presenti ad ogni campo o sezione della
scheda.

N.B. Prima di inserire una scheda Persona, lo Schedatore deve controllare che il paziente non sia
gia presente nella banca dati nazionale Persone. Se non c’¢, puo procedere con I'inserimento; se
c’e deve utilizzare la scheda gia presente, relazionando ad essa i dati dei nuovi ricoveri.

Nel caso sia necessario aggiungere o rettificare i dati anagrafici presenti nella scheda Persona
appartenente ad un altro Gruppo di lavoro o inserita da un altro Schedatore del proprio Gruppo
di lavoro, lo Schedatore deve contattare il Supervisore locale che, se si tratta di una scheda del
suo Gruppo di lavoro, puo apportate le modifiche richieste, se si tratta di una scheda di un altro
Gruppo di lavoro, deve segnalare le modifiche al Supervisore nazionale.
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6.2. Visualizzazione

In modalita Visualizzazione la scheda si presenta nel seguente modo:

Carte da legare

Esci

Complessi
archivistici

Unita
archivistich

Ricoveri

Fine

Ricoveri

Visualizza persona

i

m,

&
- Identificazione
Utente (importazione)
Gruppo di lavoro Perugia
Stato della scheda approvata
Chiave scheda 87962
Data inserimento 20/05/2004
Cognome Angeletti
Nome Emidio
Patronimico Angelstti Felice
Matronimico Elisabetta Fioratti
Sesso Maschile
< Nascita
Data 1854/03/31
Data calcolata No
Stato Stato pontificio
Comune Spoleto
Stato attuale Italia
Provincia attuale PG
Comune attuale Spoleto
@ Internet | Modalits protetta: sttivata H100% ~
- Nascdta
Data 1854/03/31
Data calcolata No
Stato Stato pontificio
Comune Spoleto
Stato attuale Italia
Provincia attuale PG
Comune attuale Spoleto
Varianti del nome (Numero di occorrenze: 1)

Cognome Angeletti

Nome Emilio

Tipo variante altro

Ricoveri (Numero di occorrenze: 2)

Data ricovero

Data dimissione

Unita archivistica || Perugia, Ospedale neuropsichiatrico provinciale Santa Margharita » rtelle diniche » B Uomini » & 1871 Angsletti Emidia
Data ricovero

Data dimissione

Unita archivistica [l perugia, O=pedsle nauropsichiatrico provincisle Sants Marghsrits rtalle diniche » = Uomini » G 2253 Angsletti Emidio

B
@ Internet | Modalits protetta: sttivata H100% ~
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Le icone del menUu posto nella parte superiore e inferiore della pagina attivano le seguenti
funzioni:

Modifica
La funzione permette di entrare nella scheda per modificarla.

Elimina
La funzione permette di eliminare la scheda. Prima di procedere all’eliminazione il software chiede
conferma dell’operazione.

/2 Carte da legare - Visualizza persona - Windows Intemet Explorer

£ hitpy//www.cartedalegare san.beniculturaliit/carte defegi-bin/visualizzaPersonaipl?ChisvePersona=8796280D =611 icFrmOrdinal=prs%2eCognome&Rict v | 43 | [l Search Proviced by Bing L -

f S —— \ p 2
| & Carte da legare - Visuali... |2 | Search - Lenove el Fir ~ B - v o Pagina v () Strumenti ~

Carte da legare

* Home
£ Visualizza persona
» Esci
Complessi G &
P P it
archivistici
eliming
= Sreaweniazione
Utente (impcrtaz.& i
Unita Gruppo di lavoro Perugia 0' Sei sicuro di voler cancellare la scheda?
archivistiche Stato della scheda approvatal | o
= Chiave scheda 87962
Data inserimento 20/05/200 | 0K | Annulla
Cognome PG — 0 0
Nome Emidio
Persone >
Patronimico Angeletti Felica
Matronimico Elisabetta Fioretti
Sesso Maschile
+ Nascita
Data 1854/03/31
Data calcolata No

€ Internet | Modalita protetta: attivata H100% -

HE e 1813

Inserisci ricovero collegato
La funzione permette di aprire una scheda Inserimento ricovero. Per le istruzioni si rimanda al
paragrafo 7.1.

Risultati
La funzione permette di ritornare alla pagina dei risultati di ricerca.

6.3. Ricerca
La ricerca puo essere effettuata compilando i campi presenti nella maschera e cliccando poi la
lente posta in fondo alla pagina. Tutti i campi della scheda di inserimento sono ricercabili e sono

ordinabili per Cognome, Nome, Data di nascita crescente, Data di nascita decrescente, Chiave
scheda.
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Carte da legare

Home

Complessi
archivistici

Inseri

Unita
archivistiche

Fine

Fine

Cerca persona

Cognome

Nome

Cognome principale

Nome principale

Cognome variante

Nome variante

Tipo variante

Sesso

Patronimico

Matronimico

Data di nascita

(AAAA/MM/GG, 2
AAAA /MM, AAAA)

compresa in

Data calcolata

Data calcolata

Nazionalita

Stato

Comuna

Stato attuale

Provincia attuale

Comune attuale

Localita estera

Note

Chiave ricovero

Stato della scheda

Utente

Gruppa dilavora

Chiave scheda

@ Internet | Modalita protetta: attivata

@ Internet | Modalits protetta: sttivata

m

B 100% -

m

H100%
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Chiave ricovero

Stato della scheda
Utente

Gruppa dilavora
Chiave scheda

Data di inserimento

(AAAA/MM/GG, =
AAAA /MM, AAAA)

compresa in

Grdiicper Cognome -

« torna ad inizio pagina

© 2013 Scuola Nermale Superiore - Pisa

Fine

& Internet | Modalita protetta: attivata #100% -

I

Viene restituita una lista di persone costituita dai dati dei seguenti campi: chiave, cognome, nome,
varianti, data di nascita, comune attuale/localita estera, gruppo di lavoro.

Carte da legare

Cerca persona
Complessi

archivistici

Pagina 1 di 23 (459 risultati trovati)

Vai a pagina Vai| | successiva »

Unita

archivistiche chiave cognome nome varianti data di

E nascita
112078 Adomi Aurelia Adorni Etnea 1880
119290 Alvigini Maria Chiara 1879/08/09
112119 Amandolesi Pacla 1882
112085 Amico Carmela 1860

= . 112379 Anderbegant Egidia 1880

Ricoveri
112073 Andreallo Giuseppina 1860/03/19
112020 Angeloni Marianna 1857/10/14
112141 Angiono Luigia 1872
119282 Anzellotti Giselda Anzelotti Giselda 1899/03/06
119273 Arrigo Carmela 1867

112280 Astenao Virginia 185

Fine

comune attuale / gruppo di
localita estera lavoro
La Spezia (SP) Genova
Cogoleto
Albera Ligure (AL) Genova
Cogoleto
Genova (GE) Genova
Cogoleto
Genova (GE) Genova
Cogoleto
Come (CO) Genova
Cogoleto
Varazze (SV) Genova
Cogeleto
Senigallia (AN) Genova
Cogoleto
Celle Ligure (SV) Genova
Cogoleto
La Spezia (SP) Genova
Cogoleto
Bordighera (IM) Genova
Cogoleto
" Savona (SV) Genova
@ Internet | Modalits protetta: sttivata H100% ~
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N.B. Nella parte superiore della pagina di visualizzazione dei risultati della ricerca, per il
Supervisore nazionale, & attiva la funzione Approva tutte le schede risultato della ricerca, che
permette di approvare definitivamente e rendere quindi pubblicabili tutte le schede presenti
nella lista prodotta dai parametri di ricerca inseriti.

Carte da legare

* Home
Cerca persona

Complessi
archivistici

Pagina 10 di 319 (6372 risultati trovati)

« precedente | Vai a pagina @ | successiva = =
Unita
archivistiche chiave cognome nome varianti data di comune attuale / gruppo di
E nascita localita estera lavoro
87960 Angeletti Celeste 1865/11/08 Orvieto (TR} Perugia
* Inseri 87961 Angeletti Domenico 1839/12/19 Umbertide (PG) Perugia
87962 Angeletti Emidio Angeletti Emilio 1854/03/31 Spoleto (PG) Perugia
lPerscme 87963 Angeletti Margherita 1874/04/27 Gubbio (PG) Perugia
87964 Angeletti Ottavio 1846/05/01  Terni (TR) Perugia
» Inserisci 87965 Angeletti Tarasio 1869/05/06 Gualdo Tadino (PG) Perugia
87966 Angeli Angelo 1818 Perugia (PG} Perugia
Ricoveri 87967 Angeli Angelo 1834 Todi (PG) Perugia
; 87968 Angeli Maria 1872 Gualdo Tadino (PG) Perugia
87969 Angeli Maria 1835/05/28 Fratta Todina (PG) Perugia
87970 Angelici Filippo 1853/11/16 Perugia (PG) Perugia
87971 Angelini Benedetto Tolentine (MC) Perugia
87972 Angelini Camilla Del Grande Camilla 1815 Roma (RM) Perugia
87973 Angelini Cecilia 1825 Perugia (PG) Perugia
87974 Angelini Cecilia 1872/01/26 Rieti (RI) Perugia
87975 Angelini Innocenzo 1797 Foligno (PG) Perugia
87976 anaelini Tnhia 1849/07/10__Selci (R Periinia 2
@ Internet | Modalits protetta: sttivata H100% ~

39



7. Ricoveri

Nel serbatoio Ricoveri & presente soltanto la funzione Cerca.

N.B. L'inserimento dei ricoveri, infatti, si effettua indifferentemente a partire dalla scheda Unita
archivistica o dalla scheda Persona, utilizzando la specifica funzione posta nel menu della parte
superiore e inferiore della pagina di Visualizzazione di entrambe le schede (rappresentata da

questa icona ). Questo avviene anche se la scheda Persona é stata inserita da un altro
Schedatore.

La scheda Ricovero contiene i dati amministrativi e socio-sanitari dei singoli ricoveri:

dati identificativi del ricovero: Data di ammissione, Data di dimissione;

relazione con i principali dati identificativi della Persona;

relazione con I’Unita archivistica contenente i documenti relativi al ricovero;

dati amministrativi relativi alla Residenza/domicilio del paziente al momento dello specifico
ricovero: Stato storico, Comune storico, Stato attuale, Provincia attuale, Comune attuale,
Localita, Via/Piazza, Localita estera per i non residenti/domiciliati in Italia;

dati anagrafici del paziente al momento dello specifico ricovero: Stato civile, Numero di
figli, Istruzione, Professione, Religione, Condizione economica, Stato parentale;

dati amministrativi relativi al ricovero: Matricola, Tipo di ricovero, Eta, Condizione di tutela,
Provenienza, Autorita disponente il ricovero, Destinazione, Deposito oggetti, Autopsia,
Analisi cliniche;

campo Note;

dati relativi ai Reparti in cui il paziente ¢ stato ricoverato;

dati relativi ai Trattamenti cui e stato sottoposto.

N.B. | dati delle diagnosi sono riportati nella sezione Diagnosi della scheda Ricovero.

Si riferiscono alla:

Fonte, cioé al tipo di documento da cui si rileva la diagnosi;

Tipologia, valore che permette di classificare le diagnosi in base alla fase del ricovero e al
tipo di diagnosi;

descrizione della Diagnosi, che avviene per auto completamento e utilizzando termini
normalizzati (vedi allegato 1);

Pericolosita del paziente;

presenza di una Diagnosi negativa, cioé di un non ricovero dopo il periodo di osservazione.

7.1. Inserimento

In modalita Inserimento la scheda si presenta nel seguente modo:
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Carte da legare

Esci

Complessi
archivistici

Unita
archivistiche

Fine

Fine

Inserimento ricovero

- Identificazione

Gruppo dilavora 7| Perugia

Data ammissione ?

(AAAA/MM/GEG)

Data dimissione 7

(AAAA/MM/GG)

Paziente

& helo

Cognome Santolamazza
Nome  [Rosssii=

Data di nascita

Chiave [119288

@@Csr:a - Annulla

Unita archivistica

i W

Unita archivistica

& help

{m Corca — Aanulla

Residenza/domicilio

Stato ?
Comune ?
Stato attuale ?
Localita ?

Via/Piazza ?

Dati anagrafici

Stato civile ?

Stato civile - note 7

%F] modifica in una nuova finestra

Numero figli 7

Istruzione ?

Istruzione specifica ?

@ Internet | Modalita protetta: attivata

@ Internet | Modalita protetta: attivata

m

H100% ~

i
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Fine

Fine

Via/Piazza ?

- Dati anagrafici

Stato civile ? -

medifica in una nuova finestra

Numero fighi ?
Istruzione ?
Istruzione specifica ?

Professione ?

Religione ?

Religione - note ?

modifica in una nuova finestra

Condiziona economica 7

Condizione economica specifica ?

Stato parentale ? -+

= Dati amministrativi

= Dati amministrativi

Matricola ?

Tipo ricovero ?

Eta ?

Condizione tutela 2| No ~

Provenienza ? -
Provenienza specifica ?

Autorita disponente il ricovera ? A
Autorita disponente il ricovero specifica 7

Destinazione ?
Destinazione specifica ?
Deposito aggetti 7
Autopsia ? No =

Analisi cliniche 7 Mo =

madifica in una nuova fines

@ Internet | Modalita protetta: attivata

C®100% -

@ Internet | Modalita protetta: attivata

#100%
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Deposito oggetti| ?
Autopsia ? No

Analisi cliniche 2 No

= Note

Note ?

%F| modifica in una nuova finestra

Reparti (Numere di occorrenze: 0)

& help

aggiungi

1™ Trattamenti {(Numero di occorrenze: 0)
¥ halp

=ggiungi

i

4 torna ad inizio pagina

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata #®100% ~

Nella scheda di inserimento delle figure precedenti il ricovero & stato inserito a partire dalla
scheda Persona ed infatti € gia presente la relazione con i dati della sezione Paziente, che si &
attivata in automatico; la relazione con i dati della sezione Unita archivistica deve invece essere
attivata dallo Schedatore.

Se il ricovero viene inserito a partire dalla scheda Unita archivistica, € la relazione con i dati della
sezione Unita archivistica ad attivarsi in automatico; al contrario, quella con i dati della sezione

Paziente deve essere attivata dallo Schedatore.

N.B. Ad ogni singola Persona sono relazionati tutti i suoi ricoveri, in qualsiasi ospedale siano
avvenuti.

| campi in rosso sono obbligatori.

Le icone del menu posto nella parte superiore e inferiore della pagina attivano le seguenti
funzioni:

[

Salva e chiudi la scheda.

'

Salva e continua il lavoro nella scheda.

Annulla le operazioni effettuate.

Le regole di compilazione si trovano negli Aiuti contestuali presenti ad ogni campo o sezione della
scheda.
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N.B. Per inserire le diagnosi collegate al ricovero & necessario salvare la scheda Ricovero. La
sezione Diagnosi compare infatti nella scheda soltanto dopo il salvataggio.

5] modifica in una nuova finestra

= Reparti {Numero di occorrenze: 0)

O heip

sggiungi

= Trattamenti (Numero di occorrenze: 0)
& help

aggiungi

™ Diagnosi (Numero di occorrenze: 0)

) help

zggiungi

a torna ad inizio pagina

i

@ 2015 Scuola Normale Superiore - Pisa -

Fine @ Internet | Modalits protetta: sttivata H100% -

In modalita Inserimento la sezione Diagnosi si presenta nel seguente modo:
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Carte da legare JRUEEdulee diagnosi

» Home

» Esci

Dati diagnosi

Fonte 7

Tipologia 7 = [z
Diagnosi | ?

Note 7

5] medifica in una nuova finastra

Pericolosita 7 |No[x]

Diagnosi negativa 7 | No[*]

« torna ad inizic pagina

@ 2015 Scuola Normale Superiore - Pisa

| campi in rosso sono obbligatori.

Benvenuto: Santolamazza

Le icone del menu posto nella parte superiore e inferiore della pagina attivano le seguenti

funzioni:

Ly

“* Salva e chiudila scheda.

Annulla le operazioni effettuate.

Le regole di compilazione si trovano negli Aiuti contestuali presenti ad ogni campo della sezione

Diagnosi. Si precisa che:

- La tipologia si esprime utilizzando due vocabolari separati, quello relativo alla fase del ricovero e

quello relativo al tipo di diagnosi per fase di ricovero.
- Le fasi del ricovero sono tre:

*  Ammissione

* Degenza

* Uscita.
- Per '’Ammissione si hanno i tipi:

* anamnesi

* anamnesi con nesso causale

* anamnesirecente

* anamnesi remota
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e diagnosi esterna

e diagnosiinterna

* patologia fisica in atto

* non ricoverato/a (per i pazienti non ricoverati dopo il periodo di osservazione)
- Per la Degenza si hanno i tipi:

e successiva diagnosi psichiatrica

e successiva patologia fisica
- Per I'Uscita si hanno i tipi:

* giudizio medico (diagnosi di uscita vera e propria)

e ritiro della famiglia

e trasferimento

* causa di morte

e altre cause
N.B. Lattribuzione di una diagnosi ad una fase e ad un tipo & obbligatoria. E inoltre
concettualmente obbligatorio inserire almeno una diagnosi di ammissione del tipo diagnosi
interna o non ricoverato/a ed una diagnosi di uscita di qualsiasi tipo.

7.2. Visualizzazione

In modalita Visualizzazione la scheda si presenta nel seguente modo:

Carte da legare

* Home
S i Visualizza ricovero
Complessi 3
archivistici
* Cerca - Identificazione
» Inserisci
Utente (importazione)
Unita Gruppo di lavoro Rovigo
archivistiche Chiave scheda 1283
= l Data inserimento 05/11/2005
" cerea Data ammissione 1937/04/14
B lnsonny Data dimissione 1976/09/29
Paziente Adsmi Lavinia (1892/08/19)

Persone

Unita archivistica

| Rovige, Ospadale psichiatrico provinciale ® =l Cartalle diniche » E fammine » B decadute » (&
» Cerca

= + Residenza/domidlio

Ricoveri Stato Italia
» Cerca Stato attuale Italia
Provincia attuale RO
Comune attuale Badia Polesine

< Dati anagrafici

Stato civile celibe/nubile
Numero figli 1
Istruzione frequenza di scuola inferiore -

& Internet | Modalita protetta: attivata #100% -
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> Dati anagrafici

Stato civile

Numero figli
Istruzione

Istruzione specifica
Professione

Religione

Condizione economica

Cond
specifica

Dati amministrativi

Matricola

Tipo ricovero

Eta

Condizione tutela
Provenienza
Provenienza specifica

Autorita disponente il
ricovero

Autorita disponente il
ricovero specifica

Destinazione
Autopsia
Anali

liniche

celibe/nubile

1

frequenza di scuola inferiore
scuola secondaria inferiore
casalingo/a

cattolica

povera

povera

837
coatto

45

si
ospedale

Badia Polesine

autoritd amministrativa/civile

sindaco di Badia Polesine

marte in ospedale
No
Si

Trattamenti (Numero di occorrenze: 2)

Trattamento

Numero figli
Istruzione

Istruzione specifica
Professione

Religione

Condizione economica

Condizione economica

< Dati amministrativi

Matricola

Tipo ricovero

Eta

Condizione tutela
Provenienza
Provenienza specifica
A_u‘torité disponente il
ricovero

Autorita disponente il
ricovero specifica
Destinazione

Autopsia

Analisi cliniche

_autorizzazione alla cura psicochiruraica (lobotomia)

1

frequenza di scuola inferiore
scuola secondaria inferiore
casalingo/a

cattolica

povera

povera

837
coatto
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Si
ospedale

Badia Polesine

autorita amministrativa/civile

sindaco di Badia Polesine

morte in ospedale
No
Si

Trattamenti (Numero di occorrenze: 2)

Trattamento

Trattamento

autorizzazione alla cura psicochirurgica (lobotomia)

farmacologico

@ Internet | Modalita protetta: attivata

@ Internet | Modalita protetta: attivata
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Trattamento farmacologico

", Diagnosi (Numero di occorrenze: 3)

filtra
Fonte certificato medico di ammissione
Tipologia ammissione » diagnosi esterna
Diagnosi soggetto nevrotico
Pericolosita No
Diagnosi negativa No
Fonte cartella clinica
Tipologia ammissione » diagnosi interna
Diagnosi demenza paranoide
Diagnosi indicizzazione demenza - paranoia
Pericolosita No
Diagnosi negativa No
Tipologia uscita » causa di morte
Diagnosi cachessia, collasso cardiocircolatorio
Pericolosita No =
Diagnosi negativa No
filtra
Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata #®100% ~

N.B. Nella parte finale della pagina sono visualizzate le diagnosi.

Le icone del menu posto nella parte superiore e inferiore della pagina attivano le seguenti
funzioni:

Modifica
La funzione permette di entrare nella scheda per modificarla.

Elimina
La funzione permette di eliminare la scheda. Prima di procedere all’eliminazione il software chiede
conferma dell’operazione.
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/2 Carte da legare - Visualizza ricovero - Windows Internet Explorer

{8 Carte da legare - Visuali... | 2| Search - Lenovo I fir ~ B - #® v |5kPagina ~ & Strumenti »

-

Carte da legare

* Home
£ Visualizza ricovero I
» Esci |
|
Complessi
archivistici
simins
S rewnaelaZzione - -
> 1In VV\ﬁndows Intemet‘Explcier
Utente
Unita Gruppo di lavoro - , Sei sicure di voler cancellare la scheda? Se procedi si cancelleranne
Y anche tutte e dizgnosi collegate al ricovera

archivistiche Chiave scheda

Data inserimento

Data ammissione OK Annulla

Data dimissione

Paziente i= (1892/08/19)

Unita archivistica ciale » [ cartelle diniche » Bl ine » [E decedute » @ 777 Ada

spedale psichiatrico

: Residenza/domicilio

Stato Italia
Stato attuale Italia
Provincia attuale RO
Comune attuale Badia Polesine
& Internet | Modalita protetta: attivata H100% -
"L Arcanahente truzi. | g Java m G <R FODNe HE WEFG 1052

Risultati
La funzione permette di ritornare alla pagina dei risultati di ricerca.
7.3. Ricerca
La ricerca puo essere effettuata compilando i campi presenti nella maschera e cliccando poi la
lente posta in fondo alla pagina. Tutti i campi della scheda di inserimento sono ricercabili e sono
ordinabili per Data ricovero crescente, Data ricovero decrescente, Data dimissione crescente, Data

dimissione decrescente, Paziente, Chiave scheda.

N.B. Le diagnosi si ricercano a partire da questa maschera.
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Carte da legare

Cerca ricovero
Esci

Complessi
archivistici

Matricola

Data ricovera
(AAAA/MM/GG, -
AAAA /MM, AAAA)

compresa in

Unita
archivistiche Data di

ione
(AAAA/MM/GG, -
AAAA /MM, AAAA)

compresa in

Stato

Comune

Stato attuale
Provincia attuale
Comune attuale

Localita estera

Tipo ricovero

Et3 compresa tra

Fine @ Internet | Medalita protetta: attivata #®100% ~

Tipo ricovero
Et3 compresa tra
Condizione tutela
Stato civile

Numero figh compresa
tra e

e

Istruzione

Istruzione specifica § |

Professione

Religione

Condizione economica

Condizione economica

specifica

Stato parentale

Provenienza

Provenienza specifica

Fine @ Internet | Medalita protetta: attivata #®100% ~
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Provenienza

Provenienza specifica

Autorita disponente il

ricovero

Autorita disponente il
ricovero specifica

Destinazione

Destinazione specifica

Deposito oggetti

Autopsia

Analisi cliniche

Cognome paziente

Nome paziente

Chiave paziente

Fine

Tipologia diagnosi
Diagnosi

Diagnosi indicizzazione
Diagnosi fonte
Diagnosi pericolosita

Diagnosi negativa

Chiave unita archivistica

Utente
Gruppa dilavora

Chiave scheda

Data di inserimento
(AAAA/MM/GG,
AAAA /MM, AAAA)
compresa in

Ordina per

=

Data ricovero crescente

@ Internet | Modalita protetta: attivata

i

C®0% -

I

Fine

@ Internet | Modalita protetta: attivata

®100% ~

Viene restituita una lista di ricoveri costituita dai dati dei seguenti campi: chiave, paziente, data

ricovero, data dimissione, unita archivistica.
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v| hes | £ I Search Provided By Bing

By

Complessi
archivistici

Unita
archivistiche

- | (@ Carte da legare - Cerca ...

&) Search - Lenove

B

v |:» Pagina v

»
% Strumenti ¥

Cerca ricovero

Pagina 1 di 97 (1939 risultati trovati)

Vai| | successiva »

Vai a pagina

chiave paziente
149633 Delizi Angiola
149634 Marchelli Teresa
146774 Vitalini Veronica
149635 Bettelli vincenza
149636 Amici Antonia
149637 Cruciani Cecilia
146087 Angelini Vittorio

data ricovero

1783

1801/06/01

1807/03/01

1807/03/17

1821/07/28

1823/07/09

1824/03/06

data dimissione

1834/04/10

1827/05/21

1844/02/12

1842/01/29

1825/06/28

1855/09/27

1825/12/13

unita archivistica

Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita »
ricavati da fonte diversa dalle cartelle

cliniche » Donne » (& 1 Delizi Angiola

Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita »
ricavati da fonte diversa dalle cartelle

cliniche » E Donne » (# 2 Marchelli Teresa

S| Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » Cartelle
cliniche » [E Deonne » [# 1 Vitalini Veronica

Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » E| Dati
ricavati da fonte diversa dalle cartelle
cliniche » El Donne » (# 2 Bettelli Vincenza

Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » El Dati
ricavati da fonte diversa dalle cartelle
cliniche » E Donne » & 4 Amici Antonia

Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
provinciale Santa Margherita » E Dati
ricavati da fonte diversa dalle cartelle
cliniche » El Donne » @& 5 Cruciani Cecilia

Perugia, Ospedale neuropsichiatrico
nrsuincinla Santa M 3 Sabl.

i

@ Internet | Modalita protetta: attivata

#100%
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Termini per la schedatura delle diagnosi

In questo allegato e presente un elenco di termini da utilizzare per la schedatura delle diagnosi.

Si tratta di una guida alla condivisione delle forme grafiche e di un aiuto alla lettura di termini

scientifici, talvolta di difficile interpretazione.

A

achilico
acondroplasia/acondroplastico
acromegali/acromegalico
acusia (no acussia)
adeno-carcinoma
adeno-flemmone
adeno-peritonite
adenoma

adenopatia

afasico

alcool e tutti i suoi derivati tranne alcolizzato

allucinativo

alveolico

amente
amenza/amentia
amimia

amitrofico
angioluetico
anisocoria
antisociale

antitifico
aortomiocardite
apicite
apoplessia/apoplexia
aprassia
arteriosclerosi
arteriospinale
asmo-bronchiale
atarrea?

atassia
ateromasia/ateromatoso
atrepsia

atresia

audimuto

auto seguito da parola attaccata
autoaccusa
autoaggressive
autocolpa
autointossicazione
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autolesionismo
autonocumento
autosoppressione
autotossico

B
balbuzie (no balbuzia)
basedowiano/basedoniano

bi senza trattino tranne bi-inguinale

biocerebropatico
biopatico

bradicardia
bradifrenia/bradifrenico
bradi psichismo
broncoalveolite
broncopneumonite
broncopolmonite
bulbo-spinale

C

ca esofageo

ca gastrico

ca mammario

ca uterino

cancrena (non cangrena)
caratteropatico
caotico/cahotico
cardioaortico
cardiocircolatorio
cardionefrosi
cardionefrosclerosi
cardiopaziente
cardiorenale

cerebrite
cerebroastenia
cerebrocardio
cerebro-cerebellare
cerebroleso
cerebromalacico
cerebromeningeo
cerebropatico/cerebropatia
cerebroplegico
cerebrosclerotico
cerebrospinale
cisticercosi

coleciste (no coliciste)
colecistite (no colicistite)
colecistopatico
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corea/chorea

corea maggiore/chorea maior/corea maior
corea minor/corea minore
coreoatetosi

coreomania

coxa vara

coxartrite

coxartrosi
cranioencefalitico
cranio-facciale

cranioleso
craniotraumatico
craniotraumatizzato
craniotraumatismo
cripto-genetico

D

demenza/dementia

demenza paralitica/dementia paraljtica
demonomania
demonopatia/demonopatico
dermo-celtico

diatesico

diencefalo-ipofisario

diparesi
disaffettivita/disaffettivo
disendocrinia/disendocronico
disgenia
disglandulare/disglandularismo
disovarico
distiroide/distiroideo
distrofia/dystrophia

dolantina
dolantinomania/dolantinico

E

ebetudine
eboidofrenia
eclampsia
ectasia
ectima/ecthima
ematomielia
emi-ipoalgesia
emi-iposmia
emiparesi
emisindrome
encefalomalacia/encephalomalacia
encefalia



encefalomeningite
encefalomielite
encefalopatia/encefalopatico
encefalosi
endoarterite
endocardite
endocrinopatico
endoreattivo
endotossico
entero-gastromeningite
epatointestinale
epatopaziente
epatopatico
epigastrica
epilessifrenia
epilettiforme
epitrocleare
eredoalcoolismo
eredoatassia
eredodegenerato
eredolue/eredolues
eredoluetico
eredomentale
eredosifilitico
eretistico
erisipela/erisipelatoso (non risipola)
eroinomania
erotoisterismo
erpete furfuracea
esaltamento
esotossicosi
eteroaggressivita
eteromorfia
extrapiramidale

F

familiare (non famigliare)
fisio-cerebropatica
frenitide

G

gastroduodenale
gastroenterite/gastroenterico
gastroenteromeningite
gastroenterometrite
gastroepatalgia

gastroepatite
gastrointestinale
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gastromeningite

gastroresecato

gastroreumatico

genestopatico

ghiandola (no glandula, tranne rari casi)
glicero-fosfato

glossoplegia

gono-artrosi

H
herpes (no erpes)

|
idrocefalo/idrocefalico/idrocefalea
idromania

ileotifo

imbecillita/imbecillitas

impetigine
intossicazione/intossicamento
intracranico

intrapsichica

ipereccitazione/ipereccitamento/ipereccitabilita

iperacuto

iperastenia
iperazotemia/iperazotemico
ipereccitazione/ipereccitato
iperemia
iperemotivita/iperemotivo
iperestesia/iperestetico
iperfrenico

iperisteria
ipermaniaco/ipermaniacale
iperpiressia
ipertensione/iperteso
ipertimico

ipertiroidismo

ipertonia

ipoacusia

ipoalgesia

ipocardia

ipocondria

ipocritica

ipocromico

ipodotato

ipodurale

ipoeccitamento

ipoestesia
ipoevolutismo/ipoevoluzione/ipoevoluto
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ipofonesi

ipogenitalismo
ipomania/ipomaniacale/ipomaniaco
ipomelancolia

iposistolia

iposmia

ipostasia

ipotermia

ipoteso

ipotimico

irite

iscuria

istero con trattino tranne isteriforme isteropatico

L

labio-dorsale
labio-glosso-laringea
laboparalitico
lacero-contuso/a
leptomeningite
linfocitosi
linfosarcoma
lomboartrite
lue/lues

M

malacomeningite
maniaco-depressiva
marantico (non marastico)
medio-grave

mefedina
meningocerebrite
meningoencefalite
meningoencefalitico
meningomielite
meningoperiencefalite
meningotifo
mesencefalite/mesencefalico
mesenterico/mesenteritico
metalue/metalues
metaluetico

miastenia

microcefalia
microencefalite
mieloencefalite
mielomacia
miocardiopatia/miocardiopatico
miocardiosclerosi



miocardite
mioclonoepilessia
miosi
mixedema/mixedematoso
monodelirio
monomania
monoparesi
monotristimania
monotristireligioso
monoamenomania
monodemonomania
morfinomania

N

nefroangiosclerosi

neo-encefalico

nervo ischiatico/nervo sciatico
neurastenia/neurastenico (no neuroastenia)
neurasteniforme

neurobrucellosi

neurodegenerativo
neurodelirio/neurodelirante
neurodepressione/neurodepressivo
neurodislettico

neurodistonia
neuroeretismo/neuroeretistico
neurofrenastenico

neuroisterico
neurolue/neuroluetico
neuromiosite

neuromotoleso

neuropatia/neuropatico ed anche nevropatia/nevropatico

neuropaziente

neuropsichico

neuropsicoanemico

neuro psicastenia/neuropsicastenico
neuropsicasteniforme
neuropsicolabilita/neuropsicolabile
neuropsicopatia/neuropsicopatico
neuropsicosi/neuropsichico ed anche nevropsicosi
neuroretinite

neurosi/nevrosi
neurotossico/neurotossicosi
neurovegetativo

nevrassite
nevrastenia/nevrastenico/nevrasteniforme
nevrite

nevroeretistico
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nevrosico e neurosico corretti sempre in nevrotico

(0]

oligoemia
oligofrenia/oligofrenico
omolaterale
osteoartrite
osteocondrite
osteomalacia

P
pachimeningite
panencefalite

pan-iniziale

pan-nevrosi
panofobia/panofobico
paralisi al posto di paralisia
paralitiforme

paraepilessia

parafobia
parafrenia/parafrenico
paramioclonoepilessia
paramaniacale

paranoico/paranoide/paranoideo/paranoidale/paranoicale

paranoidismo
paranoia/paranoja
paraparesi/paraparetico
paraplegia
parastenia
paratifo/paratifico
Parkinson-simile
parkin-meningite
patematico
periacuto
pericapsulare
periencefalite
periempatite
periepilessia
periostite
piretoterapia
pirofobia
pitiatismo
plagioprosopia
pleuro-glandolare
pluridegenerato
plurifocalita
pluripara
plurisensoriale
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pneumotifo

pneumonite

pneumoenterite

poliallucinosi

poliartrite/poliartritico

poliencefalite

polimania/polimaniaco

polinfettivo

polineurite/polinevrite

poliradicoloneurite

polisarcia

polioencefalite

poliomeningite

poliomielite

polioparalisi

poliotismo

porriggine

post seguito da trattino tranne nelle forme in latino: es. post partum, post abortum
pre seguito da trattino tranne pre delirium tremens
presbiofrenico

primo, secondo, terzo grado/stadio = 1° 2° 3° grado /stadio
promaniacale

pseudo seguito da parola attaccata, tranne pseudo delirium tremens
psichico-epilettico

psichico-motoria (per la regola generale)

psico seguito da parola attaccata, tranne psico-organico
psicastenico/psicastenia/psicastenieta

Q

guerulomania/querulo maniaco

R
rosolia (non rosalia)

S
schizofrenastenia
schizofreniforme
schizofrenosimile
schizoaffettivo
schizoparanoide
schizosimile
schizotipico
sclerocalcifico
sclerodermia
semi seguito da parola attaccata ma semi-imbecille semi-imbecillita semi-infermita semi-idiozia
shock
simil-cardiopatico
siringomielia



socio-caratteropatico
sociopsicopatia
sopraeccitazione/sovraeccitazione
soprasellare

sottinfettivo

sottoccipitale

sottodurale

sotto forma

spasmofilia

spinite/spinitico

sovra occipitale

sovraorbitale

sub seguito da parola attaccata
subiettivo

superetilismo

T
tabe/tabes/post tabem
taboparalisi/taboparalitico
taboebefrenia
tachimeningite

tbc (no t.b.c.)

teomania

termofrenosi

tetraparalisi

tetraparesi

tetraplegia

tibio-tarsico/a
tifo-pellagroso/a
tifobacillosi
timoschizoidismo
tireo-tossicosi

tossi seguito da parola attaccata
tossicismo/tossicista
tossiemia/tossiemico
tossinfettivo

tracoma (no traucoma)
transcorticale
traumatossicosi
tristimania

U

ulcere (non ulceri)
ultraesaltamento
uretro-cervicite

\'
vaiolo (non vaiuolo)
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verbigenerazione
verbomotoria

Z
zoopatia
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